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Skolské poradenské pracovisté

1.Pravni vvchodiska

1.1 Zakladni pravni vychodiska

Vyhlaska ¢. 72/2005 SB., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich ve znéni vyhlasky ¢. 197/2016 Sb. V platném znéni
Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole. MSMT CR -
€.j.:27317/2004-24

1.2 Dalsi pravni vychodiska

Natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafizeni na ochranu osobnich tdaji,
a smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.

Zakon ¢. 563/2004 SB., o pedagogickych pracovnicich

Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikii

2.Uc&el poradenské sluzby ve $kole

Poradenska sluzba je poskytovana zakiim a jejich zakonnym zastupctim. Ugelem

poradenskych sluzeb Skoly je ptispivat zejména k:

vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakt, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti v pritb¢hu vychovy a vzdélavani,
napliovani vychovnych a vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a
zajmu zakd,

zjiStovani specidlnich vzdélavacich potieb zZaka a mimotadného nadéani zéka,
doporucovani vhodnych podptrnych opatieni zakiim se specialnimi vzdélavacimi
potifebami a Zakiim mimotadn¢ nadanym,

prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riznych forem
rizikového chovani a dalSich problému souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
ptekonavani problémovych situaci,

prevenci a feSeni vychovnych a vyukovych obtizi,

vytvareni vhodnych podminek, forem a zpiisobtli prace pro déti, ktefi jsou piislusniky
jinych kultur nebo Ziji v odliSnych Zivotnich podminkach,

vytvareni vhodnych podminek, forem, a zptsobt prace pro déti nadané,

podpote vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakli nadanych ve
Skolach a skolskych zatizenich, jakoz i zmiriiovani disledkii znevyhodnéni a prevenci
jeho prohlubovéni,

metodické podpote pedagogt, kteti se podileji na vzdélavani zaka se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a zaki nadanych,

metodické podpofte asistentli pedagoga a dalSich pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikd, ktefi se podileji na zajisStovani podplrnych opatfeni ve vzdélavani zak,
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e posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prosttednictvim
soucinnosti $kolskych poradenskych zafizeni a Skolnich poradenskych pracovist,
e soucinnosti s organy vefejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1

Skolského zakona.

3.Zameéreni a cile poradenské sluzby ve Skole

Reditelka $koly zabezpeéuje poskytovani poradenskych sluZeb ve skole §kolnim poradenskym
pracovistém.
Dale zabezpecuje sluzbu specialniho pedagoga, vychovného poradce, metodika prevence,
Skolniho psychologa (ptipravujeme spolupréci) a spolupraci s tfidnimi uciteli, ptipadné s
dalsimi pedagogickymi pracovniky skoly. Ve Skole jsou zajistovany poradenské sluzby, které
jsou zaméfené zejména na:
— poskytovani podptrnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,
— sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podptrnych opatient,
— prevenci Skolni neuspésnosti,
— podporu vzdélavani a socidlniho zacletiovani zaka z odlisného kulturniho prostiedi a s
odliSnymi zivotnimi podminkami,
— podporu vzdélavani zakd nadanych a mimofadné nadanych,
— prubéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a
vytvareni ptiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odli$nosti ve
Skole a skolském zafizeni,
— vcasnou intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych zaku a tfidnich kolektivi,
— ptfedchazeni vSem formam rizikového chovani véetné rtiznych forem Sikany a
diskriminace,
— pribézné vyhodnocovani t€innosti preventivnich programii uskute¢niovanych skolou,
— metodickou podporu uciteliim ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,
— spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zdkonnymi zastupci,
— spolupraci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se skolskymi poradenskymi

zafizenimi.

Skola zpracovava a uskute¢iuje program poradenskych sluzeb ve $kole.
Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpirnych opatieni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potiebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zatizenim a
spolupracuji s organy vetejné moci za ucelem ochrany prav zaki.
Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zaiizenim také v oblasti dal$ich sluzeb
zajistovanych pro zaky.
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3.1. Zaméreni poradenské sluzby

Prevence skolni neuspésnosti

Vénovat se v§em zaklim s vychovnymi a vyukovymi problémy, prubézné a
dlouhodob¢ s nimi pracovat a vytvaret tak piedpoklady pro snizovani téchto problémti.
Prohloubit v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaki.
Prevence socialné patologickych jevii

Vénovat se vSem projevim rizikového chovani, které predchazi vzniku socialné
patologickych jevl a dalSich problému souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
piekonavani problémovych situaci. Prohloubit v€asnou intervenci pii aktualnich
problémech u jednotlivych zakt a tfidnich kolektivi.

Zaci se specidlnimi vzdéldvacimi potFebami

Ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace zaki se specialnimi vzdélavacimi
potifebami vcetné zakl z jiného kulturniho prosttedi a zakii se socialnim
znevyhodnénim. Zmiriiovani disledka zdravotniho postizeni, zdravotniho
znevyhodnéni a socialniho znevyhodnéni a prevence jeho vzniku. Vybudovat pfiznivé
socialni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani socialnich odliSnosti na
Skole.

Zaci nadani

Vytvaret vhodné podminky, formy a zplisoby prace pro zaky nadané a mimotadné
nadané

Dalsi vzdelavani pedagogickych pracovnikii

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specidln¢€ pedagogickych znalosti
a profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikil ve Skole. Zajistit metodickou
podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a specidln¢€ pedagogickych poznatkli a
dovednosti do vzdélavaci Cinnosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Rozvijet spolupraci se skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-
psychologicka poradna, specidlné pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce).
Spoluprace se zakonnymi zastupci Zakii

Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci zaka.
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V MS poskytujeme poradenské sluzby détem, rodictim a pedagogiim.

— 'V souvislosti s odkladem $kolni dochazky ¢&i predéasnym vstupem do ZS.

— Podpora rozvoje v oblasti socidlni, pracovni, emo¢ni spolecné s rozvojem percepcnich

funkci, jako napt. zrakové, sluchové vnimani, grafomotoriky, trovein kresby, orientace

v prostoru i v télesném schématu, oblast predpocetnich predstav a dalsi.

— Podpora pii hledani pfi¢in a feSeni Skolnich nesnézi, pf. adaptace na Skolku, obtizich v

kolektivu a dalsi.

— Metodické podpora pedagogickych pracovnikii v MS, spoluprace na planech

pedagogické podpory, individudlnich planech.

3.2 Personalni zajisténi poradenské sluzby

SPP ZS a MS Vitézna, okres Trutnov je tvofeno feditelkou $koly, vychovnou poradkyni,
specialnim pedagogem, metodikem prevence a tfidnimu uciteli.

Mgr., Be. Elena Lahucka
telefon: 733 712 313
pevna linka: 499 395 268

email: skola@zsvitezna.cz

Mgr. Gabriela Sacherova
telefon: 499 395 268

email: sacherova@zsvitezna.cz
Mgr. Radka Mazékova

jazyk)

telefon: 499 395 268

email: mazakova@zsvitezna.cz

Ing., Mgr. Pavel Hruby

hruby@zsvitezna.cz

- feditelka Skoly, vychovny poradce, specialni pedagog

- metodik prevence, tiidni ucitelka

- tfidni ucitelka, vyuka zakt s OMJ (odliSny matetsky

- tfidni uditel, nadani zaci

Soukromé kontakty se souhlasem jednotlivych pedagogl zaslany na maily rodica.
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Poradenska sluzba:

zajistuji:

Prevence Skolni netuspésnosti
Prevence socialné patologickych jevl

Zaci se specialnimi vzd&lavacimi potfebami
Z4ci nadani

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spoluprace se zakonnym zastupcem

(tridni ucitel, specialni pedagog)

(tridni ucitel, Skolni psycholog,
spoluprace s PPP — metodik prevence —
na objednani)

(specialni pedagog, tridni ucitel)

(tridni ucitel, Skolni psycholog, PPP)
(Feditelka)

(vychovny poradce/reditelka)

(vychovny poradce/reditelka)

4 Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

Poradenské sluzby ve skole jsou poskytovany zaktim a jejich zadkonnym zastupctim.

Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném ve smérnici, a

to na zadost zakd, jejich zdkonnych zastupct,

Skoly. Pokud ma zak zajem vyuzivat

poradenstvi SPP ZS a MS Vit&zna, okres Trutnov, musi byt podepsan souhlas s &innosti

poradenského pracovisté zdkonnym zastupcem (GDPR).

5.Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:

— pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)

— specialné pedagogické centrum (SPC)

— stiedisko vychovné péce (SVP)

6.Prostory a ¢asova dostupnost poradenskvch sluzeb

o Zaci:

e Pedagogicti pracovnici
e Zakonny zastupce

e Skolni psycholog

e Metodik prevence

kdykoliv

kdykoliv

kdykoliv po predchozi domluvé

bude upresnéno/vyhledové piipravujeme

kdykoliv po predchozi domluvé
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7.Standardni ¢innosti vvchovného poradce

Spolupracuje s celym tymem SPP a koordinuje jeho praci

Zasttesuje praci specidlniho pedagoga, metodika prevence a tfidnich ucitelt.

Metodicky zajidt'uje spolupréci jednotlivych zastupcti SPP a zakonnych zastupcil.
Spolupracuje s dals§imi poradenskymi pracovisti — PPP, SPC, dale s OSPOD, s SVP apod.
Vede depistaz zaki, ktefi pottebuji pomoc a jejichZ vychova, vzdélavani nebo psychicky
vyvoj vyzaduji specidlni péci.

Ptipravuje podminky pro inkluzi zak se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakl
nadanych.

Koordinuje poskytovani poradenskych sluzeb skolou a skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

Koordinuje vzdélavaci opatieni.

Sleduje dodrzovani IVP zak.

Pribézné sleduje chovani zakt po dobu Skolni dochézky a predklada navrhy na postup
feSeni jednotlivych problémil ¢i je koordinuje.

Metodicky pomaha tfidnim ucitelim pii feSeni aktudlnich problémii.

Zajistuje prubéznou a dlouhodobou péci o nadané zaky.

Je ochrancem préav ditéte v prostiedi skoly.

Shromazd'uje odborné zpravy a informace o zacich v poradenské péci a dalSich

poradenskych zatizenich a jejich zajisténi v souladu s pfedpisy o ochrané osobnich udajt.

8.Standardni ¢innosti $kolniho specidlniho pedagoga

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve skole.

Komunikuje s pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.

Déle zajistuje: 8.1.Diagnostika a depistaz

Spoluprace pii zapisu do 1. rocniku zékladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti Skoly a
Skolniho poradenského pracoviste.
Vyhledéavani zakt s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zatazeni do

vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo intervenéniho programu.
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Vyhledéavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do specialné
pedagogické péce.

Vyty€eni hlavnich problémi Zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci Skoly a
mimo ni a stanoveni druhu, rozsahu, frekvence a trvani intervenc¢nich ¢innosti.
Diagnostika specialnich vzdélavacich potieb zéka, zejména shromazd’ovani udajl o
zakovi, v¢etné anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné pedagogické diagnostika,
zejména pii vzdelavacich problémech zaktl, pro navazujici intervence ve Skolnim
prostiedi, dale specialné pedagogicka diagnostika pfedpokladi pro ¢teni, psani, pocitani,
ptedpokladii rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych tdaji a jejich vyhodnoceni.
Screeningy, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzd¢lavacich potieb a rizika

vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

8.2.Konzultacni, poradenské a intervencni prace

Intervenéni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory,

Dlouhodoba i kratkodoba individualni specidlné pedagogicka péce za ticelem napliovani
podpirnych opatieni pro zaky, specialn¢ pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se zdkem s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich
potieb.

Dlouhodoba i kratkodoba specialné pedagogicka péce o skupiny zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami, specialné pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se skupinami zaki s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potieb.

Participace na vytvoteni individudlniho vzdélavaciho planu u zaka se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u zakt s rizikem vzniku
specidlnich vzdélavacich potieb ve spolupraci s tiidnim ucitelem, ucitelem odborného
piredmétu, s vedenim Skoly, se zdkonnymi zéastupci zéka, se Zdkem a s ostatnimi partnery
podptrného tymu uvnitt 1 vné skoly.

Pribézné vyhodnocovani t¢innosti poskytovanych podptirnych opatieni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potifebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb u
zaku, dle potieby navrzeni a realizace uprav.

Preventivni intervencni programy v oblasti Skolniho netspéchu s uplatnénim specialné
pedagogickych piistupi.

Upravy $kolniho prostiedi, zajiiténi specialnich pomticek a didaktickych materiald.
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Individualni konzultace pro rodice, zabezpeceni pribézné komunikace a kontaktu s rodici
zaka/zakonnymi zastupci.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potieb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

Specialn¢ pedagogické piistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostiedi.

Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

8.3.Metodické, koordinacni a vzdélavaci cinnosti

Ptiprava a priibézné Giprava podminek pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami ve $kole — koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.
Metodicka pomoc tiidnim uciteliim pti vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi
potifebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

Metodicke ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky skoly — specifika vyuky a moZznosti
zéku dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potieb, navrhy metod a forem prace se
zaky — jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specidlnich pomucek a
didaktickych materiala.

Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potieb
a rizika jejich vzniku.

Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajist'ujicimi poradenské sluzby.
Kooperace se skolskymi poradenskymi zatizenimi a s dal§imi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zéka se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem
vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

Participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich programii, individualnich vzdélavacich
plant, plant pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny
zak se specialnimi vzdélavacimi potiebami nebo rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potieb.

Koordinace a metodické vedeni asistentii pedagoga ve Skole.

Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupciim.
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8.4.Metodické a informacni cinnosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
— s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
— s naplnovanim podptrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,
— s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant,
— v praci s nadanymi a mimofadné& nadanymi zaky

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim Skoly.

3. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkéch, integrace,
individualnich vzdélavacich plana, prace s nadanymi zéky apod.

4. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatfizeni v
regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a
jejich zakonnym zéstupctim.

5. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich zatizeni
a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tidaji.

6. Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah své ¢innosti, navrzena a

realizovana opatfeni.

9.Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

9.1.Metodicke a koordinacni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci zasSkolactvi,
zavislosti, nasili, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekriminalniho a krimindlniho chovéani, rizikovych projevli sebeposSkozovani a dalSich
projevi rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového

chovani.
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10.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinové préce se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.

Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvka
do vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizincli; prioritou v ramci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s ptijimanim odliSnosti.
Koordinace spolupréace $koly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit
v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi
odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového
chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pripad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu
se zakonem o ochrané osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zaznamt umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti skolniho

metodika prevence, navrZzena a realizovana opatieni.

9.2 Informacni ¢innosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkéch programt a projektii, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikii skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organtl statni spravy a samospravy, sttedisek vychovné péce,

poskytovateld socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organt
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socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci ptisobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcum. pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v
souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdajii a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant

prevence.

9.3.Poradenské cinnosti

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zdkonnym zastupciim, piipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracoviste ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spolupréace s ttidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaka a tfid a participace na sledovani Grovné
rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve $kole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb t€émto zakiim skolou a

specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Ve Vitézné dne 1.1.2023

Mgr., Be. Elena Lahucka, feditelka Skoly
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